OGLOSZENIE O NABORZE
na wolne stanowisko urzednicze informatyka
w Urzedzie Miasta i Gminy Jutrosin

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Miasta i Gminy Jutrosin
ul. Rynek 26
63-930 Jutrosin

II. Okreslenie stanowiska:

Wymiar etatu: — 1 etat

III. Wymagania niezbedne:
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obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosei prawnych i pelnia praw publicznych,

niekaralnos¢ za przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

wyksztalcenie wyzsze (informatyczne lub pokrewne),

znajomos$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, o
dostgpie do informacji publicznej, o ochronie danych osobowych,
doswiadczenie i umiej¢tno$¢ administrowania serwerami oraz sieciami opartymi na
serwerach,

znajomos$¢ zasad zabezpieczen infrastruktury informatycznej i baz danych.

Wymagania dodatkowe:

1
2
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preferowane do$wiadczenie na podobnym stanowisku w administracji publicznej,
znajomos¢ oprogramowania Radix, Progman, Bestia, SJO Bestia, Platnik ZUS,
znajomos$é systemow Zrodto, E-lud, Wyb, KSN,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ organizowania pracy wiasne;j,

odpowiedzialno$é i rzetelnosc.

V. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku
1.

ol

Administrowanie siecig teleinformatyczng Urzedu Miasta i Gminy Jutrosin oraz
Jjednostek organizacyjnych — szkoét i przedszkoli oraz zapewnienie poprawnego dziatania
1 biezace utrzymanie sieci, przetacznikéw, routerdw, firewalli i towarzyszacych im
systemOw informatycznych, instalacja i konfiguracja urzadzen sieci LAN i WAN.
Administrowanie serwerami dokonywanie biezgcych przegladéw i konserwaci.
Administracja bazami danych.

Administracja systemem antywirusowym.

Zarzgdzanie systemami informatycznymi jednostki w celu zapewnienia sprawnego
i efektywnego dostgpu do zasobow oraz zabezpieczeniem prawidlowosci dziatania
sprzetu teleinformatycznego.

Wykonywanie czynnosci zwigzanych z diagnostykg, naprawg, modernizacja, usuwaniem
awarli sprz¢tu komputerowego.

Usuwanie nieprawidlowosci 1 zakldécen w funkcjonowaniu oprogramowania
komputerowego.

Nadzér nad prawidlowoscia funkcjonowania 1 wykorzystywania sprzetu
komputerowego.

Zapewnienie mozliwie najwyzszego poziomu bezpieczenstwa, ochrony haset i dostgpu
do sieci.
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Tworzenie analiz 1 raportéow dotyczacych funkcjonowania infrastruktury
teleinformatyczne;.
Wykonywanie i weryfikacja kopii bezpieczenstwa systeméw i konfiguracji urzadzen.

. Tworzenie i aktualizacja planu dziatan odtworzeniowych (Disaster Recovery).
. Planowanie oraz wdrazanie i rozbudowa infrastruktury teletechnicznej oraz systeméw

informatycznych.

Koordynacja dziatan w zakresie informatyzacji.

Wspotpraca w procedurach zakupowych oraz przygotowywaniu opiséw przedmiotu
zamowienia dla réznego rodzaju urzadzen teleinformatycznych.

Wspoltpraca w zakresie opracowywania wnioskéw o fundusze unijne w zakresie
srodowiska teleinformatycznego.

Analiza formalna i merytoryczna projektow umoéw na ustugi informatyczne i rozliczanie
ich realizacji.

Zarzadzanie serwerem poczty elektronicznej, ustug hostingowych i DNS oraz platforma
sprzgtowg serwisu WWW.

Zarzadzanie trescig Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Jutrosin.
Administracja systemem elektronicznej komunikacji z Gléwnym Urzedem
Statystycznym.

Prowadzenie podstawowych szkolenn pracownikéw w zakresie obshugi sprzetu
informatycznego, ochrony i bezpieczenistwa danych.

Wsparcie techniczne dla uzytkownikéw w zakresie probleméw zwigzanych ze
srodowiskiem teleinformatycznym.

Zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej licencji oprogramowania.

Analiza probleméw zwigzanych z legalnoscig stosowanego oprogramowania
komputerowego.

Wykonywanie drobnych napraw sprzgtu komputerowego i koordynacja spraw
w zakresie wykonywania wigkszych remontéw i usuwania awarii.

Instalacja 1 aktualizacja systemow oraz oprogramowania na stanowiskach roboczych.
Pelnienie  obowigzkéw  Administratora  Bezpieczenstwa Informacji  zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami.

Wspdlpraca z pracownikami i kierownictwem urzedu i jednostek organizacyjnych w
zakresie nadawania uprawnien dla uzytkownikéw oraz opracowywania projektéw i
wdrazania regulaminéw zabezpieczenia danych komputerowych, sprzetu i ochrony sieci
teleinformatycznych.

Identyfikowanie 1 analiza zagrozen oraz ryzyk, na ktdre narazone moze byé
przetwarzanie danych osobowych w systemach informatycznych.

Monitorowanie dzialania zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych
w systemach informatycznych oraz ich przetwarzania.

Zglaszanie 1 obsluga awarii oprogramowania komputerowego we wspdlpracy
z zewnetrznymi dostawcami, wnioskowanie o wprowadzenie zmian w oprogramowaniu.

. Kontrolowanie i1 zabezpieczanie prawidlowosci przebiegu czynnosci serwisowych

w zainstalowanych systemach informatycznych.

Kontakty z dostawcami telekomunikacyjnymi w zakresie dostarczania ustug telefonii
stacjonarnej, komorkowej i Internetu.

Pelnienie funkcji Lokalnego Administratora Systemu w zakresie Systeméw Rejestrow
Panstwowych.

VI. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe] 1 spofecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia byl wyzszy niz 6%.



VII. Wymagane dokumenty:

L.

List motywacyjny i CV.

Wypelniony i podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie
o zatrudnienie.

Kserokopia dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, staz pracy,
kwalifikacje, ukoficzone kursy, szkolenia.

Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na wykonywanie czynnosci objetych
zakresem zadan.

Os$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosei prawnych, korzystaniu z petni
praw publicznych oraz o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
Oswiadczenie o tredci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na
potrzeby niezbedne do realizacji procesu rekrutacji niniejszego postepowania
konkursowego zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia  dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.1)".
Klauzula informacyjna w sprawie przetwarzania danych osobowych zamieszczona jest
na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy Jutrosin:
http://jutrosin.eu/news/w-315/rodo

VIII. Termin i miejsce skladania ofert.
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Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w Sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy
w Jutrosinie pokdj nr 5, ul. Rynek 26; 63-930 Jutrosin lub poczta na adres Urzedu
W nieprzekraczalnym terminie do dnia 19 sierpnia 2020r. do godz. 15.00 w zaklejonej
kopercie z dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko informatyka w Urzedzie Miasta i Gminy
Jutrosin” . W przypadku przestania oferty listem liczy si¢ data doreczenia przesylki do
sekretariatu Urzedu Miasta i Gminy Jutrosin.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg
rozpatrywane.

Konkurs odbedzie si¢ w dwdch etapach. I etap polegat bedzie na analizie formalnej
ztozonych dokumentéw. W II etapie Komisja Konkursowa przeprowadzi rozmowe
kwalifikacyjng z kandydatami. O terminie II etapu osoby, ktére spetnig warunki
formalne, zostang powiadomione telefonicznie lub e-mailem.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszeri Urzedu Miasta i Gminy.

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktorzy nie zostang wytypowani do zatrudnienia
zostang odestane.

Dodatkowych informacji dotyczacych naboru mozna uzyskac pod nr telefonu 655471419.

Jutrosin, dnia 05.08.2020 r. Gé"“‘&y

Burmistrz Miasta i Gminy Jutrosin

Romuald Krzyzosiak




