OGLOSZENIE O NABORZE
na wolne stanowisko urzednicze

Burmistrz Miasta i Gminy Jutrosin oglasza nabor na stanowisko urz¢dnicze
w Centrum Uslug wspdélnych

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Miasta i Gminy Jutrosin
ul. Rynek 26
63-930 Jutrosin

II. Okreslenie stanowiska:

Stanowisko ds. finansowo-ksiegowych
Wymiar etatu: 1 etat

II1. Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Pelna zdolno$é¢ do czynnos$ci prawnych i pelnia praw publicznych.

Niekaralno$¢ za przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne (preferowany kierunek finanse i rachunkowosc).
Co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci.

Znajomos¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o rachunkowosci, o finansach
publicznych oraz znajomos¢ klasyfikacji budzetowe;j.
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IV. Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ programu Radix FKB+.

Znajomos¢ programu Platnik.

Znajomos¢ uregulowan zwigzanych z naliczaniem wynagrodzen.

Umiejetno$é organizacji pracy na zajmowanym stanowisku.

Dokladnosé, odpowiedzialnosé, terminowosc, kreatywnos¢, umiejetnosé pracy
w zespole.
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V. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku

1. Prowadzenie urzadzen ksiegowo-ewidencyjnych.

2. Dekretowanie dowodow ksiggowych dotyczacych dochodow 1 wydatkow.

3. Przygotowywanie materialow niezb¢dnych do  wykonywania obowigzkow
sprawozdawczych. ,

4. Naliczanie wynagrodzen i dokonywanie wszelkich rozliczen z ZUS i US.

5. Sporzgdzenie i wysylanie przelewdéw bankowych.

VI. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji

zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia byt wyzszy niz 6%.



VII. Wymagane dokumenty:

1.

List motywacyjny 1 CV.

Wypeliony i podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig
o zatrudnienie.

Kserokopia dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, staz pracy,
kwalifikacje, ukonczone kursy, szkolenia.

Os$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na wykonywanie czynno$ci objetych
zakresem zadan.

Oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni
praw publicznych oraz o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
Oswiadczenie o trescei: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na
potrzeby niezbedne do realizacji procesu rekrutacji niniejszego postgpowania
konkursowego zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.1)".
Klauzula informacyjna w sprawie przetwarzania danych osobowych zamieszczona jest
na stronie internetowej Urzedu Miasta 1 Gminy w Jutrosinie:
http://jutrosin.eu/news/w-315/rodo

VIIIL Termin i miejsce skladania ofert.

"
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Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w Sekretariacie Urzedu Miasta 1 Gminy
w Jutrosinie pokdj nr 5, ul. Rynek 26; 63-930 Jutrosin lub pocztg na adres Urzedu.
Termin sktadania dokumentéw aplikacyjnych — do 24 marca 2020 roku do godz. 15.00
w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,, Nabor na stanowiskeo ds. finansowo-ksiegowych”.
W przypadku przestania oferty listem liczy si¢ data dorgczenia przesylki do sekretariatu
Urzedu Miasta i Gminy Jutrosin.

Nie dopuszceza si¢ skladania ofert w postaci elektroniczne;j.

Dokumenty aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po upltywie wskazanego terminu, nie
beda rozpatrywane.

Konkurs odbgdzie si¢ w dwoch etapach. 1 etap polegat bedzie na analizie formalnej
ztozonych dokumentow. W 1II etapie Komisja Konkursowa przeprowadzi rozmowg
kwalifikacyjng z kandydatami. O terminie II etapu osoby, ktore spetnig warunki
formalne, zostana powiadomione telefonicznie lub e-mailem.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktérzy nie zostang wytypowani do zatrudnienia
zostang odestane.

Dodatkowych informacji dotyczacych naboru mozna uzyska¢ pod nr telefonv. 655471419.
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Jutrosin, dnia 10.03.2020 .

Burmistrz Miasta i Gminy Jutrosin




