
                                                                                  INFORMACJA DODATKOWA 

 

 

 

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego 

1.  

1.1 Nazwa Jednostki 

 Urząd Miasta i Gminy 

1.2 Siedziba jednostki 

 Jutrosin 

1.3 Adres jednostki 

 Rynek 26, 63-930 Jutrosin 

1.4 Podstawowy przedmiot działalności jednostki 

 1. Urząd stanowi aparat pomocniczy Burmistrza, Rady i jej komisji oraz innych organów funkcjonujących w strukturze Gminy. 

2. Do zakresu działania Urzędu należy zapewnienie warunków należytego wykonywania spoczywających na Gminie: 

a) zadań własnych, 

b) zadań zleconych, 

c) zadań wykonywanych na podstawie porozumienia z organami administracji rządowej (zadań powierzonych)  

d) zadań publicznych powierzonych gminie w drodze porozumienia międzygminnego, 

e) zadań publicznych powierzonych gminie w drodze porozumienia komunalnego zawartego z powiatem, które nie zostały powierzone gminnym  

jednostkom organizacyjnym, związkom komunalnym lub przekazane innym podmiotom na podstawie umów. 

 

2. Wskazanie okresu objętego sprawozdaniem 

 Sprawozdanie finansowe za dany rok obrotowy od 01 stycznia do 31  grudnia 2018 roku. 

 

3. Wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne, jeżeli w skład jednostki nadrzędnej lub jednostki samorządu terytorialnego wchodzą 

jednostki sporządzające samodzielne sprawozdania finansowe 

 Nie dotyczy 



4. Omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów (także amortyzacji) 

 

Przyjęte zasady (polityki) rachunkowości wynikają z przepisów ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz.U. z 2018 r. Poz.395 ze 

zm.), a także innych ustaw i rozporządzeń w tym: ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 roku poz. 2077 ze zm.) 

oraz rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 roku w sprawie Rachunkowości oraz planów kont (Dz.U. poz.1911). 

 

Metody wyceny aktywów i pasywów w ciągu roku  i na dzień bilansowy oraz ustalenie wyniku finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia 

jednostce prawo wyboru, ustala się w następujący sposób: 

1. Środki trwałe w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się: 

a) w przypadku zakupu - według ceny nabycia,  

b) w przypadku wytworzenia we własnym zakresie – według kosztu wytworzenia, który obejmuje ogół kosztów poniesionych przez jednostkę 

od rozpoczęcia budowy, montażu, przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjęcia do użytkowania,  

c) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - według posiadanych dokumentów z uwzględnieniem zużycia, a przy ich braku według 

wartości rynkowej, ujawnione nadwyżki środków trwałych wprowadza się do ksiąg pod datą ich zinwentaryzowania,  

d) w przypadku nieodpłatnego otrzymania, spadku lub darowizny - według wartości rynkowej z dnia otrzymania lub w niższej wartości 

określonej w umowie o przekazaniu,  

e) w przypadku otrzymania w sposób nieodpłatny od Skarbu Państwa lub jednostki samorządu terytorialnego – w wysokości określonej w 

decyzji o ich przekazaniu,  

f) wartość mienia przejętego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej - według wartości netto wynikającej z 

bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub jednostki organizacyjnej. 

2. Wartości niematerialne i prawne wprowadza się do ewidencji w cenie nabycia, otrzymane nieodpłatnie na podstawie dokumentu przekazania 

według wartości określonej w tym dokumencie, a otrzymane na podstawie darowizny - według wartości rynkowej z dnia otrzymania lub 

wartości określonej w umowie o przekazaniu. Wartość rynkowa określana jest na podstawie przeciętnych cen stosowanych w obrocie rzeczami 

tego samego rodzaju i gatunku, z uwzględnieniem ich stanu i stopnia zużycia. 

3. Pozostałe środki trwałe to środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne o wartości nie przekraczającej wielkości ustalonej w przepisach o 

podatku dochodowym od osób prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszty uzyskania przychodu w 100%  ich wartości 

w miesiącu oddania do używania. 

4. Środki trwałe podlegają ewidencji ilościowo-wartościowej w podziale na: podstawowe środki trwałe (środki trwałe o wartości początkowej 

przekraczającej kwotę ustaloną w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych) oraz pozostałe środki trwałe (meble i dywany bez 

względu na wartość oraz składniki majątku o wartości początkowej przewyższającej kwotę 1 000,00 zł). 

5. Podstawowym poziomem istotności wartości środków trwałych jest kwota wynikająca z ustawy o podatku dochodowym, wynosząca 10.000,00 

zł. Jednostka wprowadziła ponadto dodatkowe poziomy istotności wynoszące 1.000,00 zł oraz 500,00 zł. Składniki majątkowe  

o wartości wyższej niż 10.000,00 zł są uznawane za środki trwałe – obejmowane są ewidencją bilansową środków trwałych i podlegają 

amortyzacji na zasadach ogólnych. Składniki majątkowe o wartości powyżej 1.000,00 zł, ale nie wyższej niż 10.000,00 zł są uznawane  



za pozostałe środki trwałe, obejmowane ewidencją pozostałych środków trwałych z jednoczesnym dokonywaniem od nich jednorazowych 

odpisów amortyzacyjnych w ciężar kosztów amortyzacji. Składniki majątkowe o wartości powyżej 500,00 zł, ale nie wyższej niż 1.000,00 zł  

nie są uznawane za pozostałe środki trwałe, ich wartość początkowa podlega odpisaniu w ciężar kosztów zużycia materiałów w momencie 

przekazania ich do użytkowania. Rzeczowe składniki majątku o okresie użytkowania dłuższym niż rok, ale o wartości nieprzekraczającej 

500,00 zł są odpisywane w ciężar kosztów zużycia materiałów i nie podlegają ewidencji bilansowej ani pozabilansowej. 

6. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się i amortyzuje przy zastosowaniu stawek określonych w przepisach o podatku 

dochodowym od osób prawnych jednorazowo za okres całego roku w miesiącu grudniu danego roku budżetowego metodą liniową. 

7. Nowo przyjęte środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się i amortyzuje począwszy od następnego miesiąca po miesiącu,  

w którym przyjęto go do używania. 

8. Stany i rozchody materiałów wycenia się na poziomie ceny zakupu, stosując do wyceny rozchodu metodę FIFO. 

9. Rzeczowe składniki aktywów obrotowych wycenia się na dzień bilansowy według ich wartości wynikającej z ewidencji. 

10. Ze względu na nieistotną wartość nie rozlicza się kosztów w czasie. 

 

 

 

 

5. Inne informacje 

 Okresami sprawozdawczymi są poszczególne miesiące w roku obrotowym, a dniem bilansowym ostatni dzień roku. 

Księgi rachunkowe obejmują zbiory zapisów księgowych, obrotów i sald, które tworzą dziennik, księgę główną, księgi pomocnicze i zestawienia 

obrotów i sald księgi głównej oraz sald i kont ksiąg pomocniczych. 

 

 

 

 

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia 

1.  

1.1 Szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, zawierający stan tych aktywów na 

początek  roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, rozchodu przemieszczenia wewnętrznego oraz stan 

końcowy, a dla  majątku amortyzowanego – podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia. 

 

 

Lp. Specyfikacja Stan na Zwiększenia Zmniejszenia Stan na 
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1. Środki trwałe 37 232 520,50 0,00 2 818 887,63 0,00 28 854,00 0,00 2 455 815,93 0,00 29 224,00 37 595 222,20 

1.1 Grunty 8 866 073,90 0,00 12 400,00 0,00 19 204,00 0,00 51 438,50 0,00 29 224,00 8 817 015,40 

1.1.1 

Grunty stanowiące własność 

JST przekazane w 

użytkowanie wieczyste 

innym podmiotom 

1 905 937,42 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 905 937,42 

1.2 
Budynki, lokale i obiekty 

inżynierii lądowej i wodnej 
27 002 698,47 0,00 2 777 134,16 0,00 0,00 0,00 2 218 292,80 0,00 0,00 27 561 539,83 

1.3 
Urządzenia techniczne i 

maszyny 
117 476,55 0,00 29 353,47 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 146 830,02 

1.4 Środki transportu 1 202 476,35 0,00 0,00 0,00 9 650,00 0,00 182 711,83 0,00 0,00 1 029 414,52 

1.5 Inne środki trwałe 43 795,23 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3 372,80 0,00 0,00 40 422,43 

1.6 Pozostałe środki trwałe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

SUMA 37 232 520,50 0,00 2 818 887,63 0,00 28 854,00 0,00 2 455 815,93 0,00 29 224,00 37 595 222,20 

 

Środki trwałe przedstawiono w wartości bieżącej (po odjęciu umorzenia od wartości początkowej), w celu zachowania zgodności z danymi 
bilansu. 
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1. Wartości niematerialne i prawne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

 
1.1 Wartości niematerialne  

i prawne (umarzane 

stopniowo ) 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

 
1.2 Wartości niematerialne  

i prawne (umarzane 

jednorazowo) 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

SUMA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

 

Jednostka posiada wartości niematerialne i prawne, które zostały umorzone w 100 %. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lp. 
Specyfikacja 

umorzenia 

Stan na 

początek 
Zwiększenia Zmniejszenia 

Stan na 

koniec roku 
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Stan 

na   koniec   

roku 

1. Umorzenie środków trwałych 14 677 886,62 0,00 1 795 624,60 0,00 350,00 0,00 18 213,44 0,00 0,00 16 455 647,78 

1.1 Umorzenie gruntów 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.2 
Umorzenie budynków, lokali i 

obiektów inżynierii lądowej i 

wodnej 
13 592 613,54 0,00 1 576 407,78 0,00 0,00 0,00 5 298,33 0,00 0,00 15 163 722,99 

1.3 
Umorzenie urządzeń 

technicznych i maszyn 
163 081,01 0,00 21 533,29 0,00 0,00 0,00 1 751,11 0,00 0,00 182 863,19 

1.4 Umorzenie środków transportu 782 716,24 0,00 182 711,83 0,00 350,00 0,00 11 164,00 0,00 0,00 954 614,07 

1.5 
Umorzenie innych środków 

trwałych 
139 475,83 0,00 14 971,70 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 154 447,53 

2. 
Umorzenie wartości 

niematerialnych i prawnych 
61 504,89 0,00 1 796,90   0,00 0,00 0,00 33 416,42 0,00 0,00 29 885,37 

 
2.1 Umorzenie wartości 

niematerialnych i prawnych 

(umarzanych stopniowo) 
28 913,43 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 7 692,89 0,00 0,00 21 220,54 

 
2.2 Umorzenie wartości 

niematerialnych i prawnych 

(umarzanych jednorazowo) 
32 591,46 0,00 1 796,90 0,00 0,00 0,00 25 723,53 0,00 0,00 8 664,83 

3. 
Umorzenie pozostałych 

środków trwałych 
303 180,39 0,0, 133 947,53 5 083,83 7 352,00 0,00 11 244,98 0,00 0,00 438 318,77 

SUMA 15 042 571,90 0,00 1 931 369,03 5 083,83 7 702,00 0,00 62 874,84 0,00 0,00 16 923 851,92 
 

1.2 Aktualna wartość rynkowa środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka dysponuje takimi informacjami 

 

 Jednostka nie dysponuje taką informacją 

 



1.3 Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość 

aktywów trwałych odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych 

 

  

Lp. Specyfikacja 
Wartość prezentowana  

w bilansie w zł i gr 

Wartość odpisów 

aktualizacyjnych dokonanych 

w trakcie roku obrotowego  

w zł i gr 

1. 
Długoterminowe aktywa 

niefinansowe 
2 210 904,90 0,00 

2. 
Długoterminowe aktywa 

finansowe 
455 000,00 0,00 

SUMA 2 665 904,90 0,00 
 

1.4 Wartość gruntów użytkowanych  wieczyście 

 

 Grunty w wieczystym użytkowaniu – ogółem wartość 168 855,00 zł,  

w tym: 

Dz. nr 31/1 (Stary Sielec) o pow. 0,5500 m² - wartość 82 500,00 zł 

Dz. nr 11/1 (Rogożewo) o pow. 0,3339 m² - wartość 50 085,00 zł 

Dz. nr 11/9 (Rogożewo) o pow. 0,1589 m² - wartość 23 835,00 zł 

Dz. nr 746/3 (Jutrosin) o pow. 0,0494 m² - wartość 7 410,00 zł 

Dz. nr 746/1 (Jutrosin) o pow. 0,0335 m² - wartość 5 025,00 zł 

 

1.5 Wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, 

w tym z tytułu umów leasingu  - NIE DOTYCZY 

 

 

 

 

 Lp. Specyfikacja środków Wartość w zł i gr 



trwałych 

nieamortyzowanych 

lub nieumarzanych 

1. 
środki trwałe używane na 

podstawie umów najmu 
0 

2. 
środki trwałe na podstawie 

umów dzierżawy 
0 

3. 
środki trwałe używane na 

podstawie innych umów, w tym 

umów leasingu 
0 

SUMA 0 
 

1.6 Liczba oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów wartościowych 

 

  

 

Lp. Papiery wartościowe 
Stan na dzień bilansowy 

liczba wartość w zł i gr 

1. Akcje 5 6 000,00 

2. Udziały 811 2 659 904,90 

3. Dłużne papiery wartościowe 0 0,00 

4. Inne papiery wartościowe 0 0,00 

SUMA 816 2 665 904,90 
 

1.7 Dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu  

i stanie na koniec roku obrotowego 

 

 

 

 

 

 Lp. Odpisy aktualizacyjne Stan na Zwiększenia Wykorzystanie Rozwiązanie Stan na 



należności według 

pozycji 

początek 

roku 

w roku 

obrotowym 

koniec roku 

I. Należności JB 200 718,00 43 544,95 0,00 8 118,95 236 144,00 

1.1 Należności długoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.2 
Należności krótkoterminowe 

 z tego: 
200 718,00 43 544,95 0,00 8 118,95 236 144,00 

1.2.1 
Należności z tytułu dostaw 

 i usług 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.2.2 Należności od budżetów 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.2.3 
Należności z tytułu ubezpieczeń 

społecznych i innych świadczeń 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.2.4 Pozostałe należności 200 718,00 43 544,95 0,00 8 118,95 236 144,00 

II. Należności niefinansowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

SUMA 200 718,00 43 544,95 0,00 8 118,95 236 144,00 
 

1.8 Dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym 

 Nie tworzymy rezerw 

Lp. 
Rezerwy według celu 

ich utworzenia 

Stan na 

początek 

roku 

Zwiększenia 

w roku 

obrotowym 

Wykorzystanie Rozwiązanie 
Stan na 

koniec roku 

1. 
Rezerwy na zobowiązania, z 

tego: 
0 0 0 0 0 

1.1 na sprawy sądowe 0 0 0 0 0 

1.2 
na koszty likwidacji szkód 

ubezpieczeniowych 
0 0 0 0 0 

1.3 
na koszty likwidacji szkód 

środowisku naturalnemu 
0 0 0 0 0 

1.4 na kary 0 0 0 0 0 

1.5 Inne 0 0 0 0 0 

SUMA 0 0 0 0 0 
 

1.9 Podział zobowiązań długoterminowych według pozycji bilansu o pozostałym od dnia bilansowego, przewidywanym umową lub wynikającym z innego 



tytułu prawnego, okresie spłaty: 

 

             

Lp. 

Specyfikacja 

zobowiązań według 

pozycji bilansu 

Wartość 

wykazana w 

bilansie 

Zobowiązania długoterminowe o pozostałym od dnia 

bilansowego okresie spłaty 

Powyżej roku   do 

3 lat 

Powyżej 3 lat   do 

5 lat 
Powyżej 5 lat 

1.  Kredyty 1 930 000,00 760  000,00 0,00 1 170 000,00 

2.  Pożyczki 2 488 846,34 787 999,76 1 700 846,58 0,00 

3. 
 Pozostałe zobowiązania   

długoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 

SUMA 4 418 846,34 1 547 999,76 1 700 846,58 1 170 000,00 
 

1.10 Kwota zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów 

o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem na kwotę 

zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 

 

 Nie dotyczy 

 

1.11 Łączna kwota zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczeń 

 Nie dotyczy 

 

1.12 Łączna kwota zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeń, także wekslowych, niewykazanych  

w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń 

 

 Nie dotyczy 

 

 

 

Lp. Zobowiązania Stan na koniec roku w tym zabezpieczone na 



warunkowe obrotowego majątku gminy 

1. Gwarancje 0 0 

2. Poręczenia 0 0 

2.1 w tym poręczenia wekslowe 0 0 

3. Roszczenia sporne 0 0 

4. 
Zawarte, ale jeszcze 

niewykonane umowy 
0 0 

5. Inna specyfikacja: 0 0 

5.1   0 0 

5.2   0 0 

SUMA 0 0 

   

1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, 

w tym kwotę czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników aktywów 

a zobowiązaniem zapłaty za nie 

 Nie dotyczy 

 

1.14 Łączna kwota otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń  niewykazanych w bilansie 

 Jednostka posiada gwarancje ubezpieczeniowe – ogółem na kwotę  178 440,70 zł 

 

1.15 Kwota wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 

 

 

 
  Lp.                                    Wyszczególnienie Kwota wypłaconych świadczeń pracowniczych 

w zł i gr 

1. Świadczenia osobowe niezaliczone do wynagrodzeń 20 067,76 

2. Wynagrodzenia osobowe pracowników 1 820 502,64 

3. Dodatkowe wynagrodzenia roczne 120 515,92 

4. Składki na ubezpieczenia społeczne 300 284,29 



5. Składki na Fundusz Pracy 28 943,37 

6. Usługi zdrowotne 2 650,00 

7. Szkolenia pracowników 26 757,56 

8. Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 44 754,72 

9. Inne 960,00 

  SUMA: 2 365 436,26 

   
 

1.16 Inne informacje 

 

 Brak danych 

2.  

2.1 Wysokość odpisów aktualizujących wartość  zapasów 

 

 Nie występują 

 

Lp. 

Odpisy aktualizacyjne 

należności według 

pozycji bilansowych 

Stan na 

początek 

roku 

Zwiększenia 

w roku 

obrotowym 

Wykorzystanie Rozwiązanie 
Stan na 

koniec roku 

1. Zapasy 0 0 0 0 0 

2. Materiały 0 0 0 0 0 

3. Towary 0 0 0 0 0 

SUMA 0 0 0 0 0 
 

2.2 Koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice 

kursowe, które powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym 

 

  



Lp. Specyfikacja 

Koszt 

środków 

trwałych  

w budowie  

w ciągu roku 

obrotowego 

Koszt 

odsetek 

Koszt różnic 

kursowych 

1. 
Zadań kontynuowanych z lat 

poprzednich i zakończonych  

w danym roku obrotowym 
3 797 443,93  24 223,95 0,00 

2. 

Zadań kontynuowanych z lat 

poprzednich, ale jeszcze 

niezakończonych w danym roku 

obrotowym 

17 835,00 0,00 0,00 

3. 
Zadań rozpoczętych 

 i zakończonych w danym roku 

obrotowym 

377 820,20 

 
0,00 0,00 

4. 
Zadań rozpoczętych w danym 

roku obrotowym, ale jeszcze 

niezakończonych 
65 374,50 0,00 0,00 

SUMA 4 258 473,63 0,00 0,00 
 

2.3 Kwota i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie 

 

 Brak danych 

2.4 Informacja o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów 

publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych 

 

 Nie dotyczy 

2.5 Inne informacje 

 

 Brak danych 

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji majątkowej i finansowej 

 



 Stan i struktura zatrudnienia w roku obrotowym (przeciętne zatrudnienie) – 34,5 

Pracownicy umysłowi – 27,3  

Pracownicy na stanowiskach robotniczych  - 7,2 

 

 

 

   

 Grażyna Niedbała               2019 – 03 – 26                                                          Romuald Krzyżosiak                     

…………………………………                                      …………………………..                                    ……………………………………… 

        (główny księgowy)                                                                 (rok, miesiąc, dzień)                                                   kierownik jednostki) 


