OGLOSZENIE O NABORZE

4419 Na wolne stanowisko pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Jutrosin
ul. Rynek 26, 63-930 Jutrosin

Burmistrz Miasta i Gminy Jutrosin
oglasza nab6r na stanowisko urzednicze: ds. ksiegowosci budzetowej

Wymiar etatu: 1 etat

I. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie, petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pemi praw
publicznych;
2) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia  publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
3) nieposzlakowana opinia,
4) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne (preferowany kierunek finanse i rachunkowosc¢),
5) co najmniej dwuletnie doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci budzetowe;,
6) wiedza w zakresie przepisdw:
a) ustawy o rachunkowosci,
b) ustawy o finansach publicznych,
¢) Ustawy o samorzadzie gminnym,
d) znajomos¢ klasyfikacji budzetowe;j,
€) znajomos¢ przepisow w zakresie podatku VAT.

II. Wymagania dodatkowe:

1. znajomos$¢ programu ksiegowego Radix FKB+,

2. znajomos¢ systemu BeSTi@,

3. umiejgtnos¢ organizacji pracy na zajmowanym stanowisku,

4. doktadnos¢, odpowiedzialnos¢, terminowos¢, kreatywnosé, umiejetnosé pracy w zespole

II1. OkreSlenie gléwnych zadan wykonywanych na stanowisku:

1. prowadzenie urzadzen ksiggowo-ewidencyjnych w zakresie jednostki budzetowej,

2. dekretowanie dowodéw ksiegowych dotyczacych dochodow i wydatkow budzetowych,

3. sporzgdzanie i wprowadzanie zmian Wieloletniej Prognozy Finansowej (system BeSTi@),
4. wprowadzanie planu finansowego i jego zmian w systemie Besti(@),

5. prowadzenie ewidencji i rozliczen VAT,

6. generowanie Jednolitego Pliku Kontrolnego,

7

przygotowywanie materiatéw niezbednych do wykonania obowigzkow sprawozdawczych.

IV. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowe] 1 spolecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych w miesigcu
poprzedzajacym datg upublicznienia niniejszego ogloszenia byl wyzszy niz 6%.

V. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) kwestionariusz osobowy

3) dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje lub dodatkowe uprawnienia



4) posiadane kserokopie $wiadectw pracy,( w tym udokumentowanie 2-letniego stazu pracy,
w ksiegowosci budzetowe;.

5) oswiadczenie, ze osoba nie byla skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
6)oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz korzystaniu

z pelenych praw publicznych

7) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
zgodnie z RODO.

VI. Termin i miejsce skladania ofert

1. Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w Sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w
Jutrosinie pokdj nr 5, ul. Rynek 26; 63-930 Jutrosin lub poczts na adres Urzedu w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 24 lipca 2018 r. do godz. 15.00 w zaklejonej
kopercie z dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko ds. ksiegowosci budietowej” (liczy sie¢
data stempla pocztowego).

2. Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda
rozpatrywane.

3. Konkurs odbedzie si¢ w dwdch etapach. I etap polegat bedzie na analizie formalne;
ztozonych dokumentéw. W II etapie Komisja Konkursowa przeprowadzi rOZmowe
kwalifikacyjna z kandydatami. O terminie II etapu osoby, ktére spelnia warunki
formalne, zostang powiadomione telefonicznie.

4. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie: www.bip.jutrosin.eu
i na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta i Gminy.

Dodatkowych informacji dotyczacych naboru udziela Grazyna Niedbata — skarbnik MigG, tel.
655471419
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